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ISTITUTO COMPREMNSINVG - "MNELSOMN MANDELA"-ROMA,
Prot. 0004101 del 044092024
I (Uscita)

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
a.s. 2024/2025

Delibera Collegio dei Docenti n. 7 del 03 settembre 2024
CCNL 29/11/2007 (art. 26 CCNL 2003- art. 42 CCNL ’95- art. 24 CCNL ’99) - CCNL 19/04/2018 (art. 28);
art. 44 CCNL 2019-21

11 presente Piano annuale delle attivita discende dagli indirizzi del PTOF e costituisce la base di riferimento per
il Contratto decentrato d’Istituto.

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali
alla prestazione di insegnamento.

“Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il PA.A. e
i conseguenti impegni del personale docente che possono prevedere attivita aggiuntive. Il Piano, comprensivo
degli impegni di lavoro, ¢ deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione
didattico-educativa e con la stessa procedura ¢ modificato, nel corso dell’a.s., per far fronte a nuove
esigenze...”

02/09/24 - Presa di servizio (ufficio di segreteria) Celli

Via dei Torriani
44

Relazione Finale Modello 2.doc

02/09/24 09.00-13.00 Docenti primaria: riunioni di interclasse plesso Celli
1. Proposte progettuali



https://docs.google.com/document/d/1sJUYI4314A2TJQy0D1KQQ-5rD4yeJ6ji/edit?usp=sharing&ouid=113359989388732734036&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1PFCeHpb_fuPCRIPdQ1-ibzzulT1eALa-/view?usp=sharing



2. Proposte uscite didattiche
3. varie ed eventuali

12.30-13.00 Riunione dei capi dipartimento per i tre ordini per condividere online
l'esito della riunione precedente in particolare il punto 4 (Ins.
Fiorentino - Ins. Bonini - Ins. Candotto)
02/09/24 09.00-13.00 Docenti infanzia: riunione di intersezione plesso Celli
1. Proposte progettuali
2. Proposte uscite didattiche
3. varie ed eventuali
03/09/24 10.00-12.00 COLLEGIO DOCENTI N.1 Villoresi
04/09/24 09.00-10.00 - SSPG Riunione aula magna a seguire gruppi di lavoro Villoresi
04/09/24 09.00-13.00 Gruppi di lavoro tecnici intersezione/interclasse/classe. Plesso di
appartenenza
1. Accoglienza neo assunti e trasferiti — condivisione delle linee
guida del PTOF
2. Condivisione di documenti per la ripartenza: Curricolo
d’Istituto e Documento per la Valutazione con relativi allegati
3. Individuazione dei coordinatori di classe (scuola primaria e
secondaria)
PROGETTAZIONE E STRATEGIE EDUCATIVE - DIDATTICHE:
1. Avvio progettazione formativa annuale e progettazione
interventi alunni BES;
2. Progetto accoglienza sezioni /classi prime;
3. Predisposizione di UdA di educazione civica (infanzia,
primaria, da caricare sul r.e.)
4. Progettazione Moduli/UDA ripartenza (O.M. n.11 del
16/05/2020)
5. Attivita alternativa IRC
6. Programmazione per Recupero delle difficolta e sostegno
delle eccellenze: tempi, metodi e strumenti (primaria e
secondaria da inserire nei piani annuali).
7. Progettazione e calendarizzazione di pausa didattica e corsi
di recupero/potenziamento curricolari per la Primaria,
extracurricolari (secondaria) Italiano, Matematica, Lingua
inglese (primo periodo didattico). Giornate a Tema.
8. Predisposizione/convalida format
9. Incontri con le famiglie sezioni/classi prime
10. Organizzazione degli ambienti di apprendimento (aule
laboratori)
a.04/09/24 a. incontro con i genitori dei nuovi iscritti scuola dell’infanzia plesso di
b.04/09/24 17.00-18.00 b. incontro con i genitori dei nuovi iscritti scuola primaria Pizzetti appartenenza
c.04/09/24 c. incontro con i genitori dei nuovi iscritti scuola primaria Celli
d.05/09/24 d. incontro con i genitori dei nuovi iscritti scuola secondaria
primo grado Villoresi
05/09/24 11.00-13.00 - Corso sicurezza protocollo emergenza Villoresi
06/09/24 09.00-13.00 - Progetto accoglienza sezioni /classi prime. plesso di
e (CdC classi prime secondaria (condivisione delle informazioni appartenenza
relative ai nuovi alunni)
e interclassi primaria per la condivisione delle informazioni
relative ai nuovi alunni
lunedi 10.00-12.00 COLLEGIO DOCENTI N.2 aula magna
09/09/24 Villoresi



https://docs.google.com/document/d/1Wtkd4MsXfCUaDx-OdxXTkw-zTNcmQi3YkE6W_G8vaO4/edit?usp=sharing

lunedi 16.00-18.00 Formazione Privacy- CELLI E PIZZETTI on line salvo
s (ocen It ¢ primar Ry
I DOVERI NELLA SCUOLA IN DPO
RIFERIMENTO ALLA LEGISLAZIONE
SULLA PRIVACY
martedi 09.00-13.00 ® Preparazione aule e ambienti didattici Plesso di
10/09/2024 e schema annuale divisione alunni in caso assenza SHEAIETEnZE
docenti.
e verifica presenza modulo evacuazione nelle aule
® sistemazione materiale vario (armadi, cassetti,
magazzini)
e preparazione laboratorio informatica e aula
immersiva
® sistemazione e organizzazione aula alternativa

giovedi 17.00-18.00 Formazione Privacy- I.C. NELSON
L MANDELA: A.T.A. Profilo Assistente tecnico,
amministrativo, collaboratori scolastici (tutti i
profili)
[ DOVERI NELLA SCUOLA IN
RIFERIMENTO ALLA LEGISLAZIONE
SULLA PRIVACY
giovedi 18.00-19.00 Formazione Privacy- [.C. NELSON
(112/09/ 2024 MANDELA: A.T.A. (solo) Profilo Assistente
a definire . . . ;
tecnico, amministrativo.
[J DOVERI NELLA SCUOLA IN

26/09/24

17.00-19.00

RIFERIMENTO ALLA LEGISLAZIONE
SULLA PRIVACY

COLLEGIO DOCENTI N.3

aula magna
Villoresi/online

07/10/24

14/10/24

16.30-20.30

17.00 - 19.00

programmazione scuola primaria

consigli di classe primo quadrimestre a.s. 2024-25.doc¢

elezioni rappresentanti di sezione

in presenza

Pizzetti

14/10/24

17.00 - 19.00

elezioni rappresentanti di classe

Celli - Pizzetti



https://docs.google.com/document/d/1x3SY_2LTfRB_N4umzlf-wTM0MNWJjJjP/edit?usp=sharing&ouid=113359989388732734036&rtpof=true&sd=true

21/10/24

16.30-20.30

programmazione scuola primaria

online

04/11/24 16.30-20.30 - programmazione scuola primaria in presenza
07/11/24 17.00-19.00 - riunione dipartimenti

11/11/24 17.00-19.00 - Consiglio intersezione

11/11/24 17.00-19.00 - Consigli di interclasse in presenza
14/11/24 17.00-19.00 COLLEGIO DOCENTI N. 4

consigli di classe primo quadrimestre a.s. 2024-25.do

18/11/24 17.00-19.00 -  Colloqui con le famiglie Infanzia

18/11/24 16.30-20.30 - programmazione scuola primaria online
29/11/24 - termine compilazione dei pdp

02/12/24 17.00-19.00 - Dipartimento Infanzia

02/12/24 16.30-20.30 - programmazione scuola primaria in presenza

09/12/24 9.00 - Open day infanzia Pizzetti
09/12/24 9.00 - Open day primaria Celli - Pizzetti
09/12/24 17.00-19.00 - Colloqui con le famiglie primaria online
10/12/24 17.00-19.00 - Colloqui con le famiglie primaria online
10/12/24 9.00 - Open day primaria Celli - Pizzetti
16/12/24 16.30-20.30 - programmazione scuola primaria online

08/01/25 15.00 - Open day infanzia Pizzetti

08/01/25 15.00 - Open day primaria Celli - Pizzetti

09/01/25 15.00 - Open day primaria Celli - Pizzetti
13/01/25 16.30-20.30 - programmazione scuola primaria (open day) in presenza



https://docs.google.com/document/d/1x3SY_2LTfRB_N4umzlf-wTM0MNWJjJjP/edit?usp=sharing&ouid=113359989388732734036&rtpof=true&sd=true

13/01/25

17.00

Open day infanzia

Pizzetti

13/01/25

17.00

Open day primaria

consigli di classe primo quadrimestre a.s. 2024-25.do¢

Celli - Pizzetti

5 CALENDARIO SCRUTINI I QUADRIMESTRE 2024-

20/01/25 17.00-19.00 - consiglio intersezione online
20/01/25 17.00-19.00 - consiglio interclasse (solo docenti) online
27/01/25 16.30-20.30 - programmazione scuola primaria online

03/02/25 17.00 - 20.00 - Scrutini primaria (1 quadrimestre) Celli
04/02/25 17.00 - 20.00 - Scrutini primaria (1 quadrimestre) Pizzetti
10/02/25 -  pubblicazione esiti scrutini primaria

10/02/25 16.30-20.30 - programmazione scuola primaria in presenza

17/02/25 17.00 - 19.00 - colloqui con le famiglie Infanzia
17/02/25 17.00-19.00 - colloqui con le famiglie in merito alla valutazione online
24/02/25 16.30-20.300 - programmazione scuola primaria online

B consigli di classe secondo quadrimestre a.s. 2024-

20/03/25

17.00-19.00

10/03/25 16.30-20.30 - programmazione scuola primaria in presenza
13/03/25 17.00-19.00 - dipartimenti

17/03/25 17.00-19.00 -  Dipartimento Infanzia

17/03/25 17.00-19.00 -  consigli di interclasse (con i rappresentanti dei genitori)

COLLEGIO DOCENTI N.5 (da confermare)

aula magna
Villoresi/online
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24/03/25

07/04/25

16.30-20.30

16.30-20.30

- programmazione scuola primaria

programmazmne scuola prlmarla

online

in presenza

14/04/25

17.00-19.00

- Colloqui con le famiglie Scuola Infanzia

B consigli di classe secondo quadrimestre a.s. 2024-

14/04/25 17.00-19.00 -  Colloqui con le famiglie primaria online
15/04/25 17.00-19.00 - Colloqui con le famiglie primaria online
28/04/25 17.00-19.00 - Consiglio intersezione
28/04/25 17.00-19.00 -  Consigli interclasse
05/05/25 16.30-20.30 - programmazione scuola primaria in presenza
05/25 - Prove invalsi inglese classi V
05/25 - Prove invalsi italiano classi Il e V
05/25 Prove invalsi matematica classi Il e V

B consigli di classe secondo quadrimestre a.s. 2024-

08/05/25 17.00-19.00 dipartimenti

15/05/25 COLLEGIO DOCENTI N. 6 in
presenza/online

19/05/25 16.30-20.30 - programmazione scuola primaria online

9/06/25 9.00 - 13.00 - Scrutini finali primaria Pizzetti
10/06/25 9.00 - 13.00 - Scrutini finali primaria Celli
B Attivita fine anno 2024-25
16/06/25 -  pubblicazione esiti scrutini primaria
19/06/25 17.00-19.00 - colloqui con le famiglie in merito alla valutazione online

B CALENDARIO SCRUTINI II QUADRIMESTRE 24-
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25/06/25

18.00-19.00

COLLEGIO DOCENTI FINALE N.7

Infanzia
primaria

istituto

ADEMPIMENTI FINE ANNO SCOLASTICO

quando

chi

cosa

entro il
06/06/2025

docenti della scuola secondaria di 1°
grado

caricamento in formato digitale sul registro elettronico
delle relazioni disciplinari (modello presente sul sito).
Le relazioni finali disciplinari e di classe verranno
caricate su bacheca nella categoria predisposta
“Relazioni  Finali secondaria a.s. 2024-25" 1
coordinatori di classe provvederanno alla verifica della
presenza delle relazioni su Argo.

entro 07/06/2025

docenti della scuola secondaria di 1°
grado

caricamento in formato digitale di una copia dei
programmi svolti sul registro elettronico in bacheca
sotto la categoria “Programmi finali a.s.2024-25”
Consegna al prof. Adami solo per le classi terze di una
copia firmata dal docente e dai ragazzi. Consegnare
tutte le verifiche scritte svolte nel secondo quadrimestre

9-10 /06/2025

docenti scuola primaria

scrutini finali secondo specifico calendario

almeno 24 ore
prima degli
scrutini di scuola
primaria

docenti della scuola primaria

e caricamento su Argo della relazione di classe
(modello sul sito) nella categoria predisposta
“relazioni finali primaria a.s. 2024-25”

e Invio della scheda di verifica PDP (modello sul
sito) all’indirizzo

e docenti di sostegno: invio della verifica finale del
PEI di ogni alunno all’indirizzo

verbalipdp@icnelsonmandela.edu.it

almeno 24 ore
prima degli
scrutini di scuola
secondaria

docenti coordinatori di classe scuola
secondaria di 1° grado

docenti sostegno

e caricamento delle relazioni finali di classe nel
registro elettronico. Per le classi terze una copia in
file va inviata all’indirizzo
adempimenti.fineanno@icnelsonmandela.edu.it
per il fascicolo esami.

e Invio della scheda di verifica PDP all’indirizzo
verbalipdp@jicnelsonmandela.edu.it

aula magna
Villoresi/online
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mailto:verbalipdp@icnelsonmandela.edu.it
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e Invio della scheda di verifica PEI all’indirizzo:

balipdp@icel lelacdui

06-10/06/25

docenti scuola secondaria di 1° grado

scrutini finali

entro 10/06/2025

11 docente coordinatore di classe della
scuola secondaria

Raccolta in apposita busta dei certificati e altri
documenti personali degli alunni presenti nei cassetti
della cattedra, e consegna in portineria.

11/06/2025
ore 17.00-19.00

docenti classi III scuola secondaria di
1° grado

Riunione preliminare Esami di Stato

Consegna in segreteria del modulo richiesta ferie

entro il tutti i docenti (modello sul sito) all’indirizzo
13/06/2025 rmic8f istruzione.it
Invio all’indirizzo
e docenti referenti dei progetti POF a | adempimenti.fineanno@icnelsonmandela.edu.it
carico del FIS della relazione finale (modulo sul sito) assieme agli
e docenti che hanno svolto attivita di | eventuali registri delle attivita svolte dalle persone
recupero, potenziamento coinvolte
entro il .
200062025 | ° docenti FESS. invio all’indirizzo
e docenti membri della . . . .
« o adempimenti.fineanno@jicnelsonmandela.edu.it
Commissione supporto al lavoro - ;
) s della relazione finale (modulo sul sito)
dei docenti
docenti interessati dalle attivita | SONoc8NA € VIO all 1nd1r1%zo .
retribuite con il FIS adempimenti.fineanno@jicnelsonmandela.edu.it
della “Dichiarazione attivita svolte” (modulo sul sito)
predisposizione proposta formazione classi prime scuola
11/06/25 Gruppi di lavoro scuola secondaria di | secondaria; incontri di continuita con le scuole primarie.
(9.00-12.00) 1° grado In base alle esigenze, potranno essere stabiliti ulteriori
’ ) gruppo A:, giorni di lavoro.

c/o sede “Celli”

12-16/06/2025
17-18-19/06/2025
24-25-26/06/2025

(9.00-12.00)

Gruppi di lavoro scuola secondaria di
1° grado

gruppo B:

Proposta/revisione progettuale di materia alternativa
IRC e Organizzazione piano accoglienza a.s. 2024/25
c/o sede “Villoresi”

Svuotamento completo dei cassetti personali, eventuali
libri di testo, solo se ancora in adozione, possono essere

entro il . . di ancor
27/06/2025 docenti scuola secondaria 1° grado lasciati al Responsabile di Plesso.
_/06/2025 tutti i docenti in servizio della scuola

(ore 10.00-11.30)

secondaria di 1° grado (classi prime e
seconde)

incontri con i genitori in merito alle valutazioni finali

25/06/2025
(ore 18:00-19:00)

tutti i docenti

Collegio dei docenti

26/06/2025

docenti classi prime e seconde
secondaria

incontro con i genitori in merito alle valutazioni finali
classi I-11
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Comitato di valutazione
. D ti: Cherubini, Ciotoli, Marinelli . . .
da definire D?rcifgnlte SCZI{;S tlirélc; 10101, Marnet, Riunione del Comitato per la valutazione per conferma
106/2025 & in ruolo docenti in anno di formazione e prova (in base
11 . - . i ifi
atle ore Docenti tutor e docenti in anno di a convocazione specifica)
prova

*k%

Ministero dell Istruzione e del Merito
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio ‘ﬁq'«’ﬂ COMPRE‘.\)S}
ISTITUTO COMPRENSIVO “NELSON MANDELA” & "o\
Infanzia, - Primaria - Secondaria di 1° grado
Via dei Torriani, 44 — 00164 Roma Tel. 0666000349 il
Cod. Mecc. RMICS8FWOOE — C.F. 97712890587 son manDES
rmic8fw00e@istruzione.it - rmic8fw00e@pec.istruzione.it
www.icnelsonmandela.edu.it

CALENDARIO ESAMI DI STATO SCUOLA SECONDARIA PRIMO
GRADO A.S. 2024-25

GIORNO ORARIO ATTIVITA

MERCOLEDI’ 11/06/25 | 09.00 -10.00 Preliminare esami di Stato

GIOVEDI' 12/06/25 8.30-12.30 PROVA SCRITTA ITALIANO
VENERDI’ 13/06/25 8.30-12.00 PROVA SCRITTA LINGUE
SABATO 14/06/25 8.30-11.30 PROVA SCRITTA MATEMATICA
LUNEDI’ 16/06/25 09.00- 13.00 | CORREZIONE collegiale

MARTEDI’ 17/06/25 09.00-11.30 RATIFICA

MARTEDI' 17/06/25 14.00- 18.30 | 11 ALUNNI 3F




MERCOLEDI’ 18/06/25 | 8.00- 12.30 12 ALUNNI 3F
MERCOLEDI’ 18/06/25 | 13.00-13.45 | SCRUTINIO 3F
MERCOLEDI’ 18/06/25 | 14.00- 18.30 | 12 ALUNNI 3E
GIOVEDI' 19/06/25 8.00- 12.30 12 ALUNNI 3E
GIOVEDI' 19/06/25 13.00-13.45 | SCRUTINIO 3E
GIOVEDI' 19/06/25 14.00- 18.30 | 10 ALUNNI 3D
VENERDI’ 20/06/25 8.00- 12.30 11 ALUNNI 3D
VENERDI’ 20/06/25 13.00-13.45 | SCRUTINIO 3D
VENERDI’ 20/06/25 14.00- 18.30 | 11 ALUNNI 3C
SABATO 21/06/25 8.00- 12.30 11 ALUNNI 3C
SABATO 21/06/25 13.00-13.45 | SCRUTINIO 3C
LUNEDI’ 23/06/25 8.00- 12.30 12 ALUNNI 3B
LUNEDI’ 23/06/25 14.00- 18.30 | 12 ALUNNI 3A
MARTEDI' 24/06/25 8.00- 12.30 11 ALUNNI 3B
MARTEDI’ 24/06/25 13.00-13.45 | SCRUTINIO 3B
MARTEDI' 24/06/25 14.00- 18.30 | 11 ALUNNI 3A
MARTEDI’ 24/06/25 18.30- 19.15 | SCRUTINIO 3A
MERCOLEDI’ 25/06/25 | 9.00-10-00 RATIFICA FINALE
MERCOLEDI’ 25/06/25 | 18.00-19.00 | COLLEGIO FINALE




