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Circolare n. 116 

 

 

Al personale docente 

Al personale ATA 

Ai Preposti 

Al Servizio di Prevenzione e Protezione 

dell’I.C. N. Mandela di Roma 

 

 

OGGETTO: PROCEDURE PER LA CORRETTA GESTIONE DEGLI INFORTUNI-

MALESSERI OCCORSI AD ALUNNI E PERSONALE A SCUOLA 

  

 

Premesso che, in caso di infortuni, la responsabilità dell’addetto di Primo Soccorso (addetto PS) non 

è diversa da quella di un qualsiasi cittadino che è perseguibile qualora non presti soccorso in caso di 

necessità (soccorrere può voler dire anche solo attivare il 118 e impedire spostamenti incongrui 

nonché pregiudizievoli), si rileva la necessità di ricordare a tutto il personale l’insieme delle procedure 

e delle azioni che è necessario attuare per soccorrere un alunno/studente/personale che abbia subito 

un infortunio o che versi in uno stato di sofferenza-malessere a scuola.  

Gli obiettivi generali delle procedure di primo soccorso sono:  

• proteggere e assistere l’infortunato  

• all’occorrenza, allertare personale ospedaliero qualificato (1.1.8.) 

• soccorrere l’infortunato, nell’attesa dell’intervento del personale qualificato. 

 

1) PROCEDURE PER TUTTO IL PERSONALE IN SERVIZIO NELL’ISTITUZIONE 

SCOLASTICA 

 

Tutto il personale deve informarsi in merito ai nomi degli incaricati di primo soccorso (l’elenco è 

presente nell’Organigramma d’Istituto 2023-24 reperibile al seguente link  

https://www.icnelsonmandela.edu.it/documento/organigramma/ ; 

la persona che assiste ad un infortunio o presente al momento della situazione di malessere, deve: 

-prima di tutto intervenire sulle eventuali condizioni che possono aggravare la situazione (assicurarsi 

che l'infortunato abbia a disposizione aria a sufficienza e allontanare eventuali persone intorno…);  

-successivamente e tempestivamente deve prendere contatto con un addetto al primo soccorso e 

richiederne l’intervento; 

-nell’attesa dell’arrivo dell’addetto, astenersi dal compiere manovre o azioni che potrebbero 

aggravare le condizioni dell’infortunato, quali, ad esempio, la movimentazione dell’infortunato, la 

somministrazione di bevande o altro. 

  

2) PROCEDURE PER ADDETTO PRIMO SOCCORSO 

 

L’addetto di primo soccorso (PS) è una persona formata ed opportunamente addestrata ad intervenire 

prontamente ed autonomamente per soccorrere chi si infortuna o accusa un malore ed ha piena facoltà 

di decidere se sono sufficienti le cure che possono essere prestate in Istituto o se invece è necessario 

ricorrere a soccorritori professionisti. 

In ogni caso egli deve: 
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- Attuare tempestivamente e correttamente, secondo la formazione avuta, le procedure di intervento 

e soccorso. 

- Tenere un elenco delle attrezzature e del materiale di medicazione, controllandone efficienza e 

 scadenza. 

- Tenersi aggiornato sulla tipologia degli infortuni che accadono, confrontandosi con il Responsabile  

del Servizio Prevenzione e Protezione della scuola. 

 

Al momento della segnalazione l’Addetto deve: 

prendere valigetta,  

controllare scena infortunio, 

controllare condizioni infortunato, anche allontanando non incaricati, 

chiamare il 118 se emergenza / urgenza, 

attuare misure sopravvivenza o adottare idonea posizione, 

rassicurare infortunato. 

 

Gli interventi di PS devono avvenire tempestivamente, pertanto, al momento della segnalazione 

l’addetto è esonerato, per tutta la durata dell’intervento, da qualsiasi altra attività di sua competenza 

e, in particolare, deve sospendere ogni lavoro che stava svolgendo prima della chiamata; 

quando possibile, l'addetto impegnato in un intervento di PS deve essere temporaneamente sostituito 

da un collega nelle sue normali attività. 

L’azione dell’addetto di PS è circoscritta al primo intervento su una persona bisognosa di cure 

immediate e si protrae, a discrezione dell’addetto stesso e senza interferenze di altre persone non 

competenti, fintantoché l’emergenza non sia terminata. 

In ogni caso l’intervento dell’addetto di PS si esaurisce quando l’infortunato è stato preso in carico 

dal personale dell’ambulanza, in caso di ricorso al 118/112, oppure quando l’infortunato minore è 

stato consegnato ai familiari. 

 

3) ESTRATTO DELL’ORGANIGRAMMA D’ISTITUTO 2023-24  

 

ADDETTI  

PRIMO SOCCORSO E GESTIONE 

EMERGENZE 

DESIGNATI 

S. Pagnozzi – F. Marinelli  

Adami, Emili, Gerlando,  

Giovannetti, Ciotoli , Gardelli, 

Zaffino, Panella. 

 

 

Si confida nella collaborazione di tutte le componenti  

 

Il RSPP d’Istituto 

Dott.Pasqualino Appolloni 

 

 

  


