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Al Personale ATA/Profilo Collaboratori Scolastici 

Alla DSGA 

Al Sito 

 

  

 Oggetto: Protocollo specifico delle operazioni di pulizia, sanificazione e gestione igienica  

              al 10 Settembre 2023 (A.S. 2023/24). 

 

Il Dirigente Scolastico, in qualità di Datore di lavoro, sentito il parere del RSPP d’Istituto,  

Dott. Pasqualino Appolloni, riporta di seguito le disposizioni da seguire scrupolosamente durante 

tutto l’Anno Scolastico 2023/24. 

Il protocollo è stato redatto in conformità con le indicazioni fornite dall’INAIL nel documento 

ISTRUZIONI PER L’USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E 

SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE, INAIL 2020.  

Il dirigente scolastico, nella qualità di Datore di lavoro ai sensi del D.Lgs. 81/2008, definisce in tale 

documento istruzioni ben specifiche in merito alla modalità e alla frequenza delle operazioni di pulizia, 

disinfezione e sanificazione nelle diverse aree che compongono l’istituto scolastico.  

➢ DEFINIZIONI  

a) attività di PULIZIA, sono quelle che riguardano il complesso di procedimenti e operazioni atti a 

rimuovere polveri, materiale non desiderato o sporcizia da superfici, oggetti, ambienti confinati e aree 

di pertinenza;  

b) attività di DISINFEZIONE, sono quelle che riguardano il complesso dei procedimenti e operazioni 

atti a rendere sani determinati ambienti confinati e aree di pertinenza mediante la distruzione o 

inattivazione di microrganismi patogeni;  

c) attività di DISINFESTAZIONE sono quelle che riguardano il complesso di procedimenti e operazioni 

atti a distruggere piccoli animali, in particolare artropodi, sia perché parassiti, vettori o riserve di 

agenti infettivi sia perché molesti e specie vegetali non desiderate. La disinfestazione può essere 

integrale se rivolta a tutte le specie infestanti ovvero mirata se rivolta a singola specie;  

d) attività di DERATTIZZAZIONE, sono quelle che riguardano il complesso di procedimenti e operazioni 

di disinfestazione atti a determinare o la distruzione completa oppure la riduzione del numero della 

popolazione dei ratti o dei topi al di sotto di una certa soglia;  

e) attività di SANIFICAZIONE, sono quelle che riguardano il complesso di procedimenti e operazioni 

atti a rendere sani determinati ambienti mediante l'attività di pulizia e/o di disinfezione e/o di 
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disinfestazione ovvero mediante il controllo e il miglioramento delle condizioni del microclima per quanto 

riguarda la temperatura, l'umidità e la ventilazione ovvero per quanto riguarda l'illuminazione e il 

rumore. La pulizia delle superfici e degli ambienti è l’azione preliminare da effettuare e indispensabile 

per una eventuale successiva disinfezione. La disinfezione non risulta efficace se attuata su superfici 

non precedentemente pulite. Le operazioni di pulizia tipologicamente sono inquadrate come:  

- pulizie ORDINARIE: comprendono attività di pulizia di carattere continuativo e programmato, 

solitamente con frequenza giornaliera;  

- pulizie PERIODICHE: comprendo attività di pulizia più profonda a periodicità più lunga da svolgersi 

con frequenze prestabilite;  

- pulizie STRAORDINARIE: comprendono interventi imprevedibili richiesti per esigenze occasionali o 

emergenziali; dopo un’adeguata valutazione dei rischi, la programmazione deve essere rivista, anche in 

base alla destinazione d’uso dell’ambiente stesso e dei flussi di persone. 

 

➢ FREQUENZA degli INTERVENTI  

Nella seguente tabella sono riassunte le principali attività primarie che devono essere svolte all’interno 

dei locali scolastici con la loro frequenza.    

> Giornaliera:  

• G una volta al giorno - • G2 due volte al giorno - • GX più volte al giorno  

> Settimanale  

• S una volta a settimana - • S3 tre volte a settimana  

> Mensile ed Annuale :  

• M mensile - • A una volta all’anno - • A2 due volte all’anno - • A3 tre volte all’anno  
  

Attività Frequenza 
  

Sanificazione delle tazze WC, contenitore degli scopini WC e zone adiacenti a servizio 

degli studenti. Lavaggio pavimenti. 

 

G 

Ripristino del materiale di consumo dei servizi igienici (sapone, carta igienica, ecc.) G 

Pulizia a fondo con igienizzante dei servizi igienici (pavimenti, sanitari, arredi e 

accessori). 

G 

Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, lavaggio e asciugatura degli specchi 

presenti, delle attrezzature a uso collettivo, delle rubinetterie e delle zone adiacenti, 

dei distributori di sapone e carta. Oltre al lavaggio tramite l’uso di appositi prodotti quali 

detergenti, disinfettanti e disincrostanti, sarà necessario far aerare i locali e 

successivamente spruzzare un deodorante. 

 

 

G 

Spazzatura di tutti i pavimenti (comprese scale, pianerottoli e servizi igienici) G 

Pulizia di interruttori elettrici, maniglie, o comunque tutti i punti che vengono 

maggiormente toccati. 

G 

Lavaggio di pavimenti della palestra e degli spogliatoi della palestra  G 

Pulizia e eventuale disinfezione o igienizzazione delle attrezzature delle palestre (dopo 

l’uso di ogni gruppo classe) 

G 
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Pulizia e eventuale disinfezione o igienizzazione degli arredi di uso quotidiano nelle aule 

banchi, sedie, cattedra, telefoni, pulsanti, attaccapanni, eccetera 

G 

Lavaggio delle lavagne G 

Spolveratura “a umido” di scrivanie, banchi, cattedre, tavoli G 

Rimozione dell’immondizia e pulitura dei cestini getta-carte e dei diversi contenitori 

porta rifiuti; raccolta dei rifiuti e trasporto verso i punti di raccolta. 

G 

Lavaggio dei pavimenti delle aule, degli uffici e dei corridoi, della palestra. G 

Pulizia dell’ascensore, se presente nell’edificio scolastico, relativamente a pavimento, 

pareti e pulsantiere interne ed ai piani. 

G 

Pulizia di corrimani e ringhiere G 

Pulizia e sanificazione della portineria G 

Eventuale Lavaggio a fondo dei pavimenti con disinfettante o igienizzante dopo 

spazzatura e pulizia 

G 

Aerazione dei locali dopo lavaggio e eventuale disinfezione G 

 

 

➢ Igienizzazione: acqua e candeggina (1 bicchiere in 4 litri di acqua) per i pavimenti 

                         Acqua ed alcool etilico denaturato (20% acqua ed 80% alcool) per sanitari, arredi     

                         ed apparecchiature diverse. 

 

➢ Disinfezione:     uso di prodotto con l’indicazione di PMC (Presidio Medico Chirurgico) 

 

L’espressione “eventualmente” presente in tabella sta ad indicare che igienizzazione e disinfezione 

entreranno in vigore con condizioni epidemiologiche peggiorate rispetto a quelle esistenti a Settembre 

2023 (su indicazione delle Autorità Sanitarie). 

Il personale ATA/CS ne sarà informato attraverso una disposizione del Datore di Lavoro/DS. 

 

Roma, 15/09/2023 

IL R.S.P.P. d’Istituto 

 

 


