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Circolare n. 137 
Ai Docenti dell’I.C. Nelson Mandela 

Al personale Collaboratore scolastico e Amministrativo 
Alla DSGA 

Al Responsabile di Plesso 
 
 

Oggetto: Richiesta di permessi orario 

Al fine di  evitare che si creino situazioni di incomprensione nei rapporti 
staff-personale  e/o situazioni di difficile gestione delle risorse interne di istituto, si 
chiede a tutti il massimo della collaborazione nel rispetto di quanto stabilito dall’Art. 
14.3 del nostro regolamento di Istituto relativamente alla richiesta dei  PERMESSI 
BREVI:  

“I permessi orari di durata non superiore alla metà dell’orario individuale di 
servizio e comunque per i docenti fino ad un max di 2 ore, possono essere 
concessi solo a domanda per particolari esigenze personali e se non ritenuti 
incompatibili con le esigenze di servizio. La domanda va presentata 
compilando l’apposito modulo…, con almeno cinque giorni di anticipo, al 
Dirigente scolastico o al collaboratore del Dirigente scolastico che ne danno 
autorizzazione per iscritto. Si raccomanda di accertarsi della concessione 
dell’autorizzazione. Il personale è tenuto a recuperare le ore non lavorate in 
una o più soluzioni, in relazione alle esigenze di servizio, entro i due mesi 
lavorativi successivi.” 

Certi della comprensione  
Si ringrazia per la collaborazione 
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