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Circolare n. 119 

Al personale docente 

  dell’I.C. Nelson Mandela 

All’Animatore digitale  

Al Team digitale 

Alla Comunità di pratiche  

All’Albo on line   

Alla DSGA  

  

 

OGGETTO: Laboratori sulla transizione digitale- PNRR DM 66/2023 – anno scolastico 

2024/2025 

Si comunica di seguito il calendario del Laboratorio promosso nell’ambito dell’intervento in oggetto. 

Le attività formative previste saranno erogate attraverso percorsi di 15h: le sessioni si svolgeranno 

online in sincrono consentendo l’interazione tra i docenti e il formatore esperto. Il laboratorio dovrà 

garantire la partecipazione di minimo 5 partecipanti tra docenti/ATA, massimo 10. 

                Informazioni generali 

Titolo edizione “WORKSPACE ADMIN” 

ID percorso Scuola futura 343899 

Il corso sarà condotto dall’esperto formatore: Rocca Marcello.  

 

Descrizione a cura del Formatore 

In questo corso verranno affrontate le tematiche legate all’amministrazione della piattaforma Google 

Workspace for Education con particolare riguardo alla sicurezza e alla privacy degli utenti. Per una 

autoriflessione sulle competenze digitali degli insegnanti basate sul quadro di riferimento 

DigCompEdu elaborato dalla Commissione Europea, invito i docenti interessati alla formazione ad 

utilizzare lo strumento SELFIEF For Teachers online, gratuito e messo a disposizione di tutti gli 

insegnanti della scuole primarie e secondarie per aiutarli a riflettere sul modo in cui utilizzano le 

tecnologie digitali e in generale sul loro livello di competenza digitale nella propria pratica 

professionale. 

Questo il link diretto: https://ec.europa.eu/education/content/selfieforteachers_it  

 

 Ministero dell’Istruzione e del Merito 
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

ISTITUTO COMPRENSIVO “NELSON MANDELA” 
Infanzia, - Primaria - Secondaria di 1° grado 

Via dei Torriani, 44 – 00164 Roma Tel. 0666000349 
Cod. Mecc. RMIC8FW00E – C.F. 97712890587 

rmic8fw00e@istruzione.it  - rmic8fw00e@pec.istruzione.it  
www.icnelsonmandela.edu.it 
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Directory 

Comprensione e gestione della console di Google Workspace 

Le Unità Organizzative. 

Gli utenti. 

I Gruppi. 

Le Unità Organizzative 

Cosa sono le Unità Organizzative. 

Come creare una Unità Organizzativa. 

Gli Utenti 

Come aggiungere un utente. 

Caricamento collettivo 

Operazioni sugli utenti. 

I Gruppi 

Come creare un Gruppo. 

I Gruppi matrioska. 

Utilizzo dei Gruppi. 

Applicazioni 

Settaggio ottimale delle applicazioni. 

Servizi principali. 

Servizi Google Aggiuntivi. 

App di Google Workspace Marketplace 

API Tool 

OkGoldy 

Classroom Tool. 

ClassMigrator. 

Script di Daniele Debiagi. 

SchoolPat suite del prof. Patrizio D’Emilio 

Sicurezza 

Centro avvisi. 

Autenticazione. 

Accesso e controllo dei dati. 

Reporting. 

Regole. 

Dati e Privacy 

Trasferire i contenuti su un altro account Google. 

Suggerimenti. 

Le opzioni. 

Impostazioni. 

Dati relativi ad app e servizi. 

 

CALENDARIO E ORARI 

“WORKSPACE ADMIN” 6 incontri da 2 ore ciascuno + 

1 incontro da 3 ore: 

04/03/2025 

11/03/2025 

18/03/2025 

25/03/2025 

01/04/2025 

08/04/2025 

 

 

Dalle 15:00 

alle 17:00 
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 15/04/2025 

 

 

Dalle 15:00 

alle 18:00 

 

N.B.: I giorni e gli orari potrebbero variare per sopraggiunte esigenze. 

   

Si potrà accedere ai percorsi indicati dal link https://scuolafutura.pubblica.istruzione.it cliccando su 

“Accedi” (accesso tramite SPID) situato in alto a destra e poi sulla voce “Tutti i percorsi”. Infine 

inserire il numero ID 343899 

   Le iscrizioni potranno avvenire dal 05/02/2025 al 01/03/2025.  

Per qualsiasi ulteriore informazione relativa ai percorsi o all’iscrizione è possibile rivolgersi all’ A.D.  

Prof.ssa Francesca Romana Rodolico francesca.rodolico@icnelsonmandela.edu.it  o al Prof. Emanuele 

Venti emanuele.venti.d23@icnelsonmandela.edu.it  
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